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Einsatzrapport

Dieses Modul ermdglicht es Ihnen, die Einsétze Ihrer Feuerwehr zu rapportieren, zu besolden, zu
archivieren und die daraus resultierende Abrechnung zu erstellen. Zusatzlich kdnnen Sie

Einsatzstatistiken nach unterschiedlichen Kriterien erzeugen und einsehen.



Einsatzrapport AG V. 10.2

1. Offnen Sie das Einsatzrapport-Modul, um zu folgender Ubersicht zu gelangen:

c Einsatzrapport 1, 1

ﬂ:t /
7
orlage S— " Erganzende Weisungen fiir die Einsatzstatistik der FKS \
offene Einsatzrapporte-
[ Sy 1.3
1.2

i
Meuer Einsatzrapport erstellen L
Einsatzrapport mit Vorlage aus Ar&r\/ 2

Archiv einsehen

Einsatzstatistik

1.1. Mit einem Klick auf das Pdf-Symbol 6ffnen Sie das Einsatzrapport-Formular der AGV.
Falls Sie bspw. einige Exemplare im Magazin auflegen mdchten, kdénnen Sie sie hier
ausdrucken.

1.2. Hier werden — falls vorhanden - offene Einsatzrapporte angezeigt, die noch nicht an den
Kommandanten und den Administrator gesendet wurden und somit noch verdandert

werden kdnnen.
1.3. Fur Hinweise zu den Einsatzstatistiken der Feuerwehrkoordination Schweiz 6ffnen Sie

mit einem Klick auf dieses Symbol die entsprechende Excel-Datei.

2. Klicken Sie nun auf ,Neuer Einsatzrapport erstellen* um zu folgendem Eingabeblatt zu

gelangen:

G Eing]
2.1

Info Abrechnung Protokoll Skizze Rechnungen Email

|— offene Einsat orte

Einsatzrapportri,

Datum ) von: 25 02 2010 Bis: 25 02 2010
Einsatzort / Detail . Aarau -

Adresse

Einsatzart * Brandbekampfung Gebaude (bis zu 2 Druckleitungen ink +

Wer hat FW angefordert

2.1. Fullen Sie nun alle gewinschten Felder entsprechend aus. Die Pflichtfelder (mit einem

Stern versehen) missen ausgefullt sein.
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Einsatz Ende

Bemerkungen

den 25.02.2010

Der Eingatzleiter / Die Einsatzleiterin *

Oblt Ahonen Janne

-

[Specnen | < ummm— || 2.2

2.2 Wenn Sie als letzten Punkt den Einsatzleiter/die Einsatzleiterin mithilfe des Drop-Downs
ausgewahlt haben, klicken Sie auf ,Speichern®.

G Einsatzrapport

Info AdF

Abrechnung Protokoll

Skizze

Rechnungen

Email

offene Einsatzrapporte
’7 25.02.2010 8:00 2010/1-

G| ;3

G—

Einsatzrappertnummer

-8

[

2010/1-

ven: 25 02 2010

Datum Bis: 25 02 2010
Einsatzort / Detail * Aarau -

Adresse

Einsatzart * Brandbekampfung Gebaude (bis zu 2 Druckleitungen ink +

2.3 Nun erscheint Ihr soeben eingegebener Einsatzrapport unter ,offene Einsatzrapporte®.

2.4 Sie koénnen lhren Rapport nun als Pdf e anzeigen lassen.

2.5

ir insatzleiterin *
ﬁ:llAhonen Janne -

[ Speichemn ][ an FW-Admin [ Kdt senden ][ Ldschen ]‘—] 2 6

[ &

Aarau den 25.02.2010

2.5Es ist Ihnen nun moglich, den Rapport an den Feuerwehradministrator und den
Kommandanten zur Einsicht senden.

2.6 Mit einem Klick auf ,Léschen® wird der komplette bisher erstellte Rapport geldscht.
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3. Klicken Sie nun in die AdF-Lasche, um eine Ubersicht iiber die anwesenden/abwesenden

Feuerwehrleute und den entsprechenden Sold zu erfassen.

G Einsatzrapport

Info Ji_ | 3

rokoll

Skizze

Rechnungen

Email

" offene Einsatzrapporte

25.02.2010 8:00 2010/1-

3.1

an FW-Admin / Kdt senden

— Gruppe oder Zug hinzufiigen

~

mmmm

Zug iLoschzug

@ Alle in diesem Zug / dieser Gruppe wahlen

Gruppe ‘:::‘ Spezielle dieser Gruppe / dieses Zuges wahlen

Anwesend von 08 : ﬂﬂ bis 12 : 00

3.1 Wahlen Sie mithilfe des Drop-Downs den aufgebotenen Zug ODER die aufgebotene

Gruppe aus.

3.2 Wenn Sie mochten, kdnnen Sie die Anwesenheitszeit hier verandern. Individuelle

Anderungen der Anwesenheitszeit von einzelnen AdF konnen zu einem spéateren

Zeitpunkt noch vorgenommen werden.

3.3 Klicken Sie nun auf ,Hinzufligen‘.

Es erscheinen nun die einzelnen AdF des

ausgewdhlten Zuges bzw. der ausgewdihlten Gruppe inklusive einer Ubersicht (iber den

Sold und die Anwesenheitszeit:

Seite 4




Einsatzrapport AG V. 10.2

Aktivitat: Einsatz

Datum:  25.02.2010 - 25.02.2010
Zeit: 08:00 - 12:00

Ereignis:

Leiter:  Oblt Ahonen Janne

[ Sold - Entschadigung hinzufiigen ]

[ Spezielle Soldart hinzufiigen ]

Grad/Name anwesend von-bis Soldansatz Sold Bemerkungen Total Zeit
Korrektur

+ [ ¥ obit Ahonen 08 :00 -12 : 00 30 abOmin 0 120.00 4:0
Janne
+ [¥] % 1t Albrecht Daniel 08 : 00 - 12 : 00 30 abOmin 0 120.00 4:0
+ B «pl Grinenfelder 08 : 00 - 12 : 00 30 ab Omin 0 120.00 4:0
Andreas
+ [¥] ¥ &fr Biichel Marco 08 : 00 - 12 : 00 30 ab Omin 0 120.00 4:0
+ ¥ sdt Berthod Marc 08 : 00 - 12 : 00 30 abomin 0 120.00 4:0
Total anwesend: 5 Total Stunden: 20h Omin Total Sold: 600.00 20:0
ﬁ}j:
— Gruppe oder Zug hinzufiigen

Zug - @ Alle in diesem Zug / dieser Gruppe wahlen

Gruppe - ) spezielle dieser Gruppe / dieses Zuges wahlen

Anwesend von 08 : 00 bis 12 : 00

Falls erwunscht, konnen Sie nun einen weiteren Zug oder eine weitere Gruppe hinzufiigen.
Scrollen Sie hinunter, um einzelne AdF hinzuzufiigen, welche nicht im aufgebotenen Zug oder

der aufgebotenen Gruppe eingeteilt sind:

— Nicht aufgebotene AdF
Aktiv .
| 34
anwesend Grad Na | Vorname
B Oblt Cuche Didier
B Oblt Giinthar Werner
B Fw Vonn Lindsay
i Saur L Simone
Didier
D M Hermann
B Gfr Ammann Simon
] Gfr Jermann Andrej
Il Gfr Miller Bode
B Sdt Janka Carlo
B Sdt Zurbriggen Silvan
Anwesend von (g . 00 bis 12 : 00 g

3.7
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4.3

3.4 Die Liste enthélt alle aktiven AdF lhrer Feuerwehr. Mochten Sie samtliche AdF (also

bspw. auch die Externen) anzeigen, klicken Sie auf ,Aktiv‘, der Knopf ist nun mit ,Alle*

beschriftet. Um dies riickgangig zu machen, klicken Sie erneut darauf.

3.5 Wahlen Sie nun die gewlinschten AdF mit einem Klick in das dazugehdrige Késtchen aus.

3.6 Wiederum besteht die Moglichkeit, hier die Anwesenheitszeit fur samtliche ausgewéhite

AdF zu andern.

3.7 Haben Sie alle AdF ausgewahlt, klicken Sie auf ,Hinzufiigen®.

+ % oblt Ahonen 08 : 00

Janne o
+ 1t albrecht Daniel 08 :30 - 12 : 00

EFour Niggli 08 :00 -12 : 00
Kpl Defage Didier 08 : 00 - 12 :
+ [¥] ¥ kp| Grinenfelder von: 25 . 02 . 2010 -
3 ndreas
bis: 25 . 02. 2010 -
wvon: 25 . 02 . 2010 -
bist 25 . 02. 2010 -

g

~ ¥ cfr Biichel Marco 08 : 00 - 12 : 00
N
¥ ¥ Gfr Miller Bode 200 -12
+ [¥] ¥ st Berthod Marc 08 : 00 - 12 : 00

4.2 | / _
‘ Grad/Name Datum Zeit

10 :
12 :

sisl sls

Soldansatz

30

30

30

30

30

30

30

30

30

ab Omin

ab Omin

ab Omin

ab Omin

ab 0Omin

ab Omin

ab Omin

ab Omin

ab Omin

Sold Bemerkungen
Korrektur

0

0
0

0

EOD

Total Zeit

120.00 4:0

105.00 3:30

120.00 4:0

120.00 4:0

30.00 1:00

60.00 2:00

90.00 3:0

120.00 4:0

140.00 4:0

100.00 4:0

Total anwesend: 8

915.00 30:30

i

4.5

ﬁ\,&\j 4.6

20 4
Total Stunden: 30h 30min \d:

4.4

4. Sie kdnnen nun die aufgefiihrten AdF folgendermassen bearbeiten:

4.1. Die Anwesenheitszeiten konnen individuell fur jeden AdF gedndert werden. Nach dem

Speichern werden das Sold-Total sowie die Anwesenheitsdauer angezeigt.

4.2. Um einen AdF aus der Auflistung zu léschen, klicken Sie auf das rote ,X".

4.3. Mochten Sie mehrere Anwesenheiten auffihren, klicken sie auf das ,+° vor dem

betreffenden Namen. Sie konnen nun mehrere Anwesenheitszeiten erfassen.

4.4. Im Soldkorrektur-Feld kénnen Sie eine positive oder eine negative Zahl eingeben. Der

jeweilige Betrag wird nach dem Speichern dem Sold hinzu- bzw. abgezahlt.

4.5. Um eine Anwesenheit in eine Abwesenheit umzuwandeln, klicken Sie auf das Hackchen

im Késtchen vor dem Namen des abwesenden AdF.
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4.6. Wenn Sie alle gewinschten Bearbeitungen vorgenommen haben, klicken Sie auf
,Speichern®.

Der als abwesend markierte AdF erscheint nun in einem separaten Feld unterhalb der
Anwesenden:

‘ Aktivitat: Einsatz
Datum: 25.02.2010 - 25.02.2010

Zeit:  08:00 - 12:00 4.8 4.9
Ereignis:
Leiter:  Oblt Ahcnen Janne / /
\£ad |/ Name abwesend

Gfr Biichel Marco unentschuldigf

Total abwesende: 1 Total

Total unentschuldigte: 1
entschuldigte:

4.7 Mit einem Klick ins nun leere Kastchen vor dem Namen kdnnen Sie die Abwesenheit
wieder in eine Anwesenheit andern.

4.8 Mit einem Klick auf ,unentschuldigt® kdnnen Sie den AdF als ,entschuldigt* erfassen.

4.9 Falls erwiinscht, kdnnen Sie eine Bemerkung (z.B. der Grund der Abwesenheit) notieren.
Mit einem Klick auf Speichern haben Sie die AdF-Lasche nun abschliessend bearbeitet.

5. Kommen wir zu den tibrigen Laschen unter der Kategorie ,neuer Einsatzrapport erstellen:

C Einsatzrapport

Info AdF Abrechnung Protokoll Skizze Rechnungen Email

offene Einsatzrapporte > = = ~ ~
’V 25.02.2010 8:00 2010/1- ‘
5.1 5.2

5.3 5.4 5.5

5.1. Wenn Sie nun die Abrechnungslasche 6ffnen, sehen Sie die komplette Abrechnung des

Einsatzes. Sie kénnen diese mit einem Klick als Pdf = anzeigen lassen und bei Bedarf
ausdrucken.
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5.2. Unter der Lasche ,Protokoll* kénnen Sie ein ausfiihrliches Protokoll des rapportierten
Einsatzes erstellen.

5.3. Wenn Sie die Lasche ,Skizze* offnen, kdnnen Sie mit dem ,Durchsuchen*-Knopf ein
Bild, welches auf Ihrem Computer gespeichert ist, hochladen. Bitte beachten Sie, dass
der Dateiname keine Leerschlage, keinen Punkt und keine Sonderzeichen enthalten darf.
Die Dateigrosse darf 300kB nicht uberschreiten.

5.4. Unter der Lasche ,Rechnungen‘ konnen Sie zusétzliche Posten erfassen, die unter

,Abrechnung* aufgefiihrt werden sollen.

e Einsatzrapport

Info AdF —-— Protokoll Skizze Rechnungen Email

1 5.4.1

offene Einsatzrapporte
’V 25.02.2010 8:00 2010/1-

an FW-Admin / Kdt senden

Bemerkungen: Betrag i
Tankldschfahrzeug

__ w u— | 5.4.2

{

[Speinen < || 5 4.3

5.4.1 Geben Sie die Bezeichnung des abzurechnenden Postens ein.
5.4.2 Geben Sie den Kostenbetrag ein.
5.4.3 Klicken Sie auf ,Speichern®, wenn Sie alle zusatzlichen, abzurechnenden Posten
erfasst haben. Unter der Lasche ,Abrechnung‘ werden die von lhnen eingegebenen
Posten nun unter ,weitere Kosten‘ aufgefiihrt.
5.5 Die Lasche E-Mail dient dem raschen und unkomplizierten Versand des Einsatzrapportes
z.B. an den Gemeinderat. Sie konnen bei Bedarf weitere Dokumente hochladen. Wahlen
Sie unter ,Verteiler* einen oder mehrere Empfanger aus den Kategorien ,Mannschaft
und ,Adressbuch’.

Wenn Sie einen Einsatzrapport erfasst haben, senden Sie ihn mit Klick auf den Knopf

[ anFW-Admin/Kdtsenden | 41y |hren Kommandanten und den Feuerwehradministrator zur Einsicht und zur

Weiterverarbeitung. Der Rapport wird nun geschlossen, das bedeutet, dass er nicht mehr unter

,offene Einsatzrapporte® erscheint, und Sie ihn nicht mehr verdndern kénnen, ausser Sie tragen

die Funktion des Feuerwehradministrators oder des Kommandanten.
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6. Um die Erfassung eines Einsatzrapportes etwas zu vereinfachen, kénnen Sie einen bereits

eingegebenen Rapport als VVorlage verwenden:

G Einsatzrapport

-
i Vorlage . . P -
Erganzende Weisungen fiir die Einsatzstatistik der FKS

’— offene Einsatzrapporte

MNeuer Einsatzrapport erstellen {

Einsatzrapport mit Vorlage aus Archiv erstellen _ 6 1
.
Archiv einsehen

Einsatzstatistik

6.1. Klicken Sie auf ,Einsatzrapport mit VVorlage aus Archiv erstellen®.

c Einsatzrapport

Zuriick zu: - Einsatzrapport

—Suche

Dratum:

Einsatzart:

Adresse:

Ereignis:

Meldung:

Weiter->

Datum Nr. 6 3 Ereignis
.
21.12.2009 2009/1-

6.2. Geben Sie ein Suchkriterium ein, um einen Einsatzrapport zu Suchen. Sie kénnen nach
dem Datum, der Einsatzart, der Adresse, dem Ereignis oder der Meldung suchen. Sie
mussen nicht einen vollstdndigen Suchbegriff eingeben. Ein einzelner Buchstabe reicht
bereits, um Ergebnisse zu erzielen. Klicken Sie auf ,Suche* um die Suchergebnisse
anzuzeigen und wahlen Sie den gewinschten Rapport mit einem Klick aus.

6.3. Die aktuellsten Rapporte werden unterhalb des Suchfeldes aufgefiihrt. Falls Sie einen
dieser Rapporte als Vorlage flr lhre neue Eingabe verwenden mochten, wéhlen Sie den

gewiinschten Rapport mit einem Klick aus.

Seite 9



Einsatzrapport AG V. 10.2

7. Das Modul bietet IThnen die Mdglichkeit, Einsicht in samtliche Einsatzrapporte zu erhalten.

c Einsatzrapport

ﬁ}:
—£—vorlage Ergdnzende Weisungen fir die Einsatzstatistik der FKS

’— offene Einsatzrapporte

Meuer Einsatzrapport erstellen
Einsatzrapport mit Vorl?ije aus Archiv erstell

Archiv einsehen _ 7.1

Einsatzstatistik

7.1 Klicken Sie dazu auf ,Archiv einsehen®.

C Einsatzrapport

|— offene Einsatzrapporte

—Suche

Dratum:
Einsatzart: -
Adresse:
7.2
Ereignis:
Meldung:
Weiter->
Datum/Zeit Nr. Adresse Ereignis
25.02.2010 08:00 2010/1- [ Aarau Oblt Cuche Didier
PDF: Info Adf anwesendefabwesende Abrechnung 7 3 Protokoll
.
21.12.2009 12:15 2009/1- [ Aarau Oblt Cuche Didier
PDF: Info Adf anwesendefabwesende Abrechnung Protokoll

7.4 \H

7.2 Es steht Thnen wiederum das Suchfeld zur Verfugung, welches bereits unter dem Punkt

6.2 erklart wurde.

7.3 Unterhalb des Suchfeldes sind die aktuellsten Rapporte aufgelistet. Jene in roter Schrift
wurden noch nicht an die Geb&udeversicherung versendet und konnen vom
Feuerwehradministrator und dem Kommandanten noch verdndert werden. Jene in
schwarzer Schrift wurden bereits versendet und sind geschlossen. Bei allen Rapporten
kénnen Sie mit einem Klick auf ,Info‘, Adf ,anwesend‘ oder ,abwesend*, ,Abrechnung*

und ,Protokoll* das entsprechende Pdf 6ffnen und sich den Rapport ansehen.
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8. Sie kdnnen diverse Einsatzstatistiken lhrer Einsétze erstellen lassen.

c Einsatzrapport

ﬁ}:
Vorlage Ergdnzende Weisungen fir die Einsatzstatistik der FKS

’— offene Einsatzrapporte

Meuer Einsatzrapport erstellen

Einsatzrapport mit Vorlage aus Archiv erstellen

Archiv einsehen 1

Einsatzstatistik _ l 8-1

8.1 Klicken Sie auf Einsatzstatistik und wéhlen Sie in der folgenden Ansicht mit einem Klick

auf ,Anzeigen‘ das Kriterium nach welchem die von lhnen gewiinschte Statistik erstellt

werden soll. Die Statistik konnen Sie als Pdf oder als Excel [ anzeigen lassen und
bei Bedarf drucken.

FiUr die Kommandanten und die Feuerwehradministratoren:

Tragen Sie die Funktion des Feuerwehradministrators oder des Kommandanten, stehen lhnen
weitere Madoglichkeiten in diesem Modul zur Verfugung, da Sie fur den Versand der

Einsatzrapporte an die Gebaudeversicherung, sowie fir die Besoldung verantwortlich sind.

Kontrollieren Sie zundchst, ob im Modul ,Zugriffsberechtigungen unter der Lasche
,Feineinstellungen® bei Einsatzrapport ,Kommandant®, sowie ,Feuerwehradministrator
ausgewahlt sind, fiir den Fall, dass Sie die Uberpriifung des Rapportes durch beide Instanzen
wiinschen. Nur so ist das Vier-Augen-Prinzip gewahrleistet, welches einen Versand an die
Gebdaudeversicherung erst ermdglicht, wenn sowohl der Kommandant, als auch der
Feuerwehradministrator den Einsatzrapport gesichtet haben. Falls Sie mdchten, dass der Rapport
nur von einer Person bestatigt werden muss, wahlen Sie entweder nur den Kommandanten oder

nur den Administrator aus.
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9. Sie konnen aus der AdF-Lasche zwei zusitzliche Anderungen vornehmen, welche die

Besoldung betreffen:

G Einsatzrapport

Info AdF Abrechnung Protokoll Skizze Rechnungen Email

offene Einsatzrapporte
’V 25.02.2010 8:00 2010/1-

an FW-Admin / Kdt senden

Aktivitdt: Einsatz

Datum: 25.02.2010 - 25.02.2010
Zeit: 08:00 - 12:00

Erzignis:

Leiter:  Oblt Ahonen Janne // 9- 1

[ Sold - Entschadigung hinzufugen ] —,

[ Spezielle Soldart hinzufiigen ] f\
9.2

9.1 Sie konnen einem oder mehreren der aufgefihrten AdF eine Sold-Entschadigung

hinzufugen.

9.2 Sie kdnnen einem oder mehreren der aufgefiihrten AdF eine spezielle Soldart hinzuftigen.

10. Um einen Einsatzrapport abschliessend zu behandeln, ¢ffnen Sie zuerst den betreffenden

Rapport:

G Einsatzrapport

Info AdF Abrechnung Pratokoll Skizze Rechnungen Email

offene Einsatzrapporte
|— "‘ Aug Prinzip |
Feuerwehradministrator
ﬁ;: 10-1 ﬂ/[ bestatigen Feuerwehradministrator ]
Einzatzrapportnummer 2010/1-
Datum von: 25 02 2010 Bis: 25 02 2010
Einsatzort / Detail * Aarau -
10.1 Uberpriifen Sie den Rapport und klicken dann auf das Feld ,bestatigen

Feuerwehradministrator®.
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C Einsatzrapport

Info AdF Abrechnung Protokoll Skizze Rechnungen Email

|— offene Einsatzrapporte

"47Augen Prinzip

" 10 2 Feuerwehradministrator
G/L . ﬂ'/' Aktiver Rapport an AGV ubermitteln I

Einsatzrapportnummer 2010/1-

Datum Von: 25 02 2010 Bis: 25 02 2010

Einsatzort / Detail * Aarau -

10.2 Die Schriftfarbe des Wortes ,Feuerwehradministrator® hat auf griin geandert, das

heisst, dass der Rapport bestatigt wurde. Nun kénnen Sie mit einem Klick auf ,Aktiver

Rapport an AGV ubermitteln® den Einsatzrapport an die Geb&udeversicherung senden.

c Einsatzrapport

|— offene Einsatzrapporte

—Suche

Datum:
Einsatzart: v 10.3
Adresse:
Erzignis:
Meldung:
Weiter-= 10.4
Datum/Zeit Nr. Adresse Ereignis \/ AGV
25.02.2010 08:00 2010/1- [ Aarau Oblt Cuche Didier
PDF: Info Adf anwesendefabwesende Abrechnung Protokol
21,12.2009 12:15 2009/1- [ Aarau Oblt Cuche Didier | ——
PDF: Info Adf anwesendefabwesende Abrechnung Protokoll
AGV
10.3 Solange der Rapport noch nicht an die Geb&udeversicherung versendet worden

ist, wird er im Archiv rot aufgefiihrt. Das heisst, der Rapport kann noch geoffnet und
veréndert werden. Klicken Sie dazu auf die rote Schrift. Um den Rapport nur einzusehen,
klicken Sie auf die graue Schrift.

10.4 Wurde der Rapport aber an die Gebdudeversicherung gesendet, wird er in
schwarzer Schrift aufgefiihrt. Er kann nicht mehr veréndert werden. Um den Rapport
einzusehen, klicken Sie wiederum auf die graue Schrift. Mochten Sie im Rapport eine

Anderung vornehmen, muss er von der Gebaudeversicherung wieder gedffnet werden.
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Dazu klicken Sie in das Késtchen neben dem Rapport in der Spalte ,AGV* und dann auf

den Knopf [Aev] Die gewiinschten Anderungen konnen im Rapport vorgenommen
werden, sobald er wieder in roter Schrift aufgefthrt wird.

Bei Problemen bitte eine Email an info@lodur.ch schicken.
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