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Arbeitsrapport

Diese Bedienungsanleitung behandelt erst die Bedienung des Modul Arbeitsrapport fiir den AdF

und dann fiir den Feuerwehr-Administrator.
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A LODUR

Probleme, Ubersicht
Verbesserungsvorschlage,
Ideen und Lob bitte an:

info@lodur.ch senden! willkommen bei LODUR! 1hr Profil:

LODUR info

Adressbuch & Briefe
Adressbuch laden
Ubungsabmeldung

Login & Passwort 1

Personlicher Text Sdt Lund Dolph
it : : undgren Dolpl
.—|.Le\t5|appj?t Alpenstrasse 46
Dienstbichlein 4515 Oberdorf

29

1. Um einen Arbeitsrapport zu erstellen klicken Sie bitte auf das Modul “Arbeitsrapport

-
c Arbeitsrapport X nformation

Arbeitsrapport AdF Abrechnung Archiv

Datum * [26 |04 |[2009 |-[26 ][04 | |2008 | r
Zeit = [z ]:[13 |12 ]: 4 ]

Erfasst

Altivitat * »

Ereignis *

Ausgefiihrte Arbeiten

2. Fiillen Sie bitte die erste Lasche ,Arbeitsrapport® aus.
2.1. Datum und Zeit der Arbeit
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2.2. Wahlen Sie eine ,Aktivitat® aus

2.3. und tragen Sie den Titel Threr Arbeit ein.

2.4. Unter ,Ausgefiihrte Arbeiten® konnen Sie Thre Arbeit ndher beschreiben.

2.5. Klicken Sie anschliessend auf ,Speichern®.

-
c Arbeitsrapport X nformation

Arbeitsrapport

Datum *
Zeit *
Erfasst
Aktivitat *
Ersignis *

Ausgefihrte Arbeiten

AdF Abrechnung Archiv

26 |[04 | [2009 |-[26 |[o4 | [2009 |
14 J:loo |15 J:[30 |

|S-:It Lundgren Dolph |

| Retablieren vI|

|AS—Geréte retablieren |

Atemschutzgeridte retabliert und leere Flaschen
zum Auffiillen gebracht.
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-
G Arbeitsrapport X nformation

Arbeitsrapport

AdF

Zug

Gruppe

Einzelperson
hinzufigen :

Offene Rapporte

-= 26.04.2009 AS-Gerdte retablieren

Aktivitat: Retablieren

Caturm: 26.04.2009 - 26.04.2009
Zeit: 14:00 - 15:30

Ereignis: AS-Gerate retablieren

Gruppe oder Zug hinzufiigen

Abrechnung

Archiv

[Coscheus o

Standard Anwesenheitszeit |'|-'-1-:'Dﬂ | - |1513ﬂ |

3.1

\:_ |

3.2

& Alle in diesem Zug [ dieser Gruppe
wahlen

v| @] Spezielle diezer Gruppe [/ diezes
Zuges wahlen

3. Waihlen Sie in der Lasche ,AdF* die Personen aus, welche bei der Arbeit dabei waren.

3.1. Sie konnen alle AdF in einem Zug / Gruppe auswdhlen. Klicken Sie hierzu auf

,Hinzufiigen.

3.2. Diese Zeit wird Ihren AdF automatisch hinzugefiigt. Sie konnen diese Zeit hier &ndern.
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Gruppe oder Zug hinzufiigen

) Alle in diesem Zug [ dieser Gruppe

Zug | Loschzug V|
wihlen

® Spezielle diezer Gruppe [/ diezes

Gruppe | B |

Fuges wahlen !

— 33

3.3. Falls Sie den Radio Button auf ,Spezielle dieser Gruppe / dieses Zuges wihlen® setzen
und einen Zug / Gruppe auswéhlen und auf ,Hinzufligen‘ klicken werden Thnen sémtlich

AdF dieses Zuges / Gruppe angezeigt und Sie konnen die gewiinschten anhéckeln.

anwesend Name

O Schwarzenegger Arnold
] Jean-Claude VYan Damme
] Panda Bar

] Fitt Brad

] Siffert Jo

Fl

Depp Johnny

Einzelperson &5
hinzufigen : |

| 34
Maj Schwarzenegger Arnold

Hptm Jean-Claude Van Damme
Hptm Panda Bar

Hptm Pitt Brad

Hptm Siffert Jo

Oblt Depp Johnny

Oblt Eastwood Clint

Oblt Ford Harrison

Standard Anweszenhei 0
: = Lt Stalder Pat
Lt Tell Wilhelrm

Fw Mac Gyver

3.4. Hier konnen Sie ausgewihlte Personen und ,Externe‘ hinzufiigen®.
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Micht aufgebotene AdF

Akliv | — | 3.6

anwesend Grad Mame Vorname
] Maj Schwarzenegger Arnold

] Hptm Jean-Claude Wan Damme
] Sdt Lundgren Dolph

] Sdt Stallone Sylvester
F] Gr Filmore Lagoon

Standard Zeit |-|4:.|:|.|:|. | |‘|5;3[|- |

3.5. Hier konnen Sie einzelne AdF anhdckeln und zum Arbeitsrapport hinzufiigen.

3.6. Per Klick auf den Cycle-Button werden Ihnen entweder ,Aktive‘ AdF oder ,Alle’

Personen dargestellt.

Sdt Lundgren Drolph
Sdt Stallone Sylvester
L]
Gr Filmore Lagoon
W]

Standard Zeit |14'|:H} | |153ﬂ' |

3.7. Wihlen Sie nun bitte einen AdF aus, korrigieren Sie allenfalls die Zeit, und klicken Sie

auf ,Hinzufiigen®.
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-
c Arbeitsrapport X nformation

Arbeitsrapport AdF Abrechnung Archiv

Offene Rapporte

-> 26.04.2009 AS-Gerdte retablieren

ﬁi:
Alctivitat: Reta 3'8 3.9
Datum: 26.0 2009
Zeit: 100 - 15:30
Ereignis: -Gerate retablieren \

Gr- ‘Vorname anwesend Von-Bis Bemerkungen
5 il 26 |[os 12009 |14 oo | [26 ][0+ |[z009 f5~730 |

(04 [[2009 [[14 [foo | [26 |o4 |[2009 [TT5 30 | | |

Totalanwesend: il (
Standard Anwesenheitszeit _ _ _ : _ _ _ : \— | 3.10

[ Speichem ] [ An FW-Admin senden ]

3.8. Per Klick auf das rote X konnen Sie den AdF vom Rapport 16schen.

3.9. Sie haben nochmals die Méglichkeit das Datum und die Zeit zu verdndern

3.10.Und falls mehrere AdF bei diesem Rapport aufgelistet werden konnen Sie hier fiir alle
das Datum und die Zeit verdndern.

3.11.Wenn Sie mit dem Arbeitsrapport zufrieden sind klicken Sie bitte auf ,Speichern® und

anschliessend auf ,An FW-Admin senden‘.
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G Arbeitsrapport i nformation

Arbeitsrapport AdF Abrechnung Archiv

Offene Rapporte

-=> 26.04.2009 AS-Geridte retablieren

8

Datum = [26 1ot [2009 |-[25 [oe |
zeit [14 J:[oo 115 J:[30 |

Erfasst |S-:It Lundgren Dolph |

Aktivitat * | Retablieren Vl

Ereignis * |AS—Geria'te retablieren |
Ausgefiihrte Arbeiten Atemschutzgerdte retabliert und leere Flaschen

zum Auffillen gebracht.

[ Speichern J [ An FW-Admin senden J [ Loschen ] \_l 3_12

3.12.Um einen Arbeitsrapport zu 16schen wechseln Sie bitte in die ,Arbeitsrapport® — Lasche

und klicken Sie auf ,Loschen®.

c Arbeitsrapport i nformation

{
Ihr Rapport wurde an den Fourier gesendet! \I_ | 3.13

Arbeitsrapport AdF Abrechnung Archiv

2009

3.14 3.15

26.04.2009  AS-Gerdte retablieren \ = verwenden S «‘@'ﬁmph

3.13.Wenn der Arbeitsrapport erfolgreich versendet wurde wechselt LODUR in die ,Archiv*

— Lasche und Sie erhalten eine Riickmeldung.
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3.14.Beim nidchsten Mal konnen Sie nun lhren Rapport als Vorlage fiir einen weiteren
Arbeitsrapport verwenden indem Sie auf ,Als Vorlage verwenden* klicken.

3.15.Per Klick auf die Lupe wird ein PDF dieses Rapportes erstellt.

Als Feuerwehr-Administrator miissen Sie nun unter dem Modul ,,Zugriffsberechtigungen® —
,Feineinstellungen‘ die Funktionen eintragen, welche eine Benachrichtigung (per Email und
im Modul ,Ubersicht®) iiber neue Arbeitsrapporte erhalten sollen. Falls Sie keine Email

erhalten mochten entfernen Sie bitte das Hackchen unter ,Email-Benachrichtigungen®.

G Zugriffsberechtigungen i nformation

Mappen den ADF = ) Berechtigungs - Mappen i
S Einzelner Adf verwalten SR Feineinstellungen

Einsatzrapport

|Kommandant V|

|Feuemehradministrator V|

aktualisiaren

Arbeitsrapport

E-Mail

Spezielle Funktionen B b NG

|K0mmandant V| ,
|Feuerwehradministrator V| \—l 4
| ¥ O

| aktualisieren
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Ubersicht

Willkommen bei LODUR! Thr Profil:

Neue Arbeitsrapporte (

26.04.2009 AS-Geréate retablieren 5 Hptm Siffert Jo
Alpenstrasse 46

4515 Oberdorf

info@lodur.ch

Eintritt in die Feuerwehr:
01.01.2002

5. Bei jedem neuen Arbeitsrapport erhalten Sie eine Email sowie eine Meldung im Modul
,,Ubersicht“. Sie kénnen auf den Arbeitsrapport klicken und gelangen direkt in das Modul
»Arbeitsrapport®.

-
G Arbeitsrapport b nformation

Arbeitsrapport AdF Abrechnung Archiv

Offene Rapporte

14.08.2008 Magazin aufrdumen

8

Datum *

-fs |
o =T

Erfasst |b=.|!LL..1-.Ig|»=|1 Dolph |

Altivitat = | Retablieren v|

Spezielle Soldart | V|

Ereignis * |AS—Geréte retablieren |
Ausgefuhrte Arbeiten Atemschutzgerdte retabliert und leere Flaschen

zum Auffillen gebracht.

[ Speichern H Besolden H Loschen ]

6. Kontrollieren Sie die Eintrdge und klicken Sie auf die Lasche ,AdF°.
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=8
v

Alktivitat: Retablieren

Datum: 26.04.2009 - 26.04.2009
Zeit: 14:00 - 15:30

Ereignis: AS-Gerate retablieren

[ Sold - Entschadigung hinzufigen ]

| Spezielle Soldart hinzufiigen |

Grad/Name anwesend von-bis Id: Fi: Id Sold Bemerkungen  Total
Korrektur

& 9] R v iaren 1400 |[15:30 | 25 ab Omin 0.00 o | | 37.50

Dolph

Total aufgeboten: 1 Total anwesend: 1 Total Sold: 37.50

Standard Anwesenheitszeit _ _ _ : _ _ _ :

6.1. Hier konnen Sie ,Sold-Entschidigungen‘ und ,Spezielle Soldarten® hinzufiigen.

c Arbeitsrapport i nformation

Arbeitsrapport AdF Abrechnung Archiv

Offene Rapporte

14.08.2008 Magazin aufrdumen

3
Aktivitat: Retablieren
Datum: 26.04.2009 - 26.04.2009

Zeit: 14:00 - 15:30
Ereignis: AS-Gerate retablieren

[ Spezielle Soldart hinzufiigen ] 6-3
Grad/Name anwesend von-bis Soldansatz Fix~ Sold Bemerkungen  Total
Korrektur

+ ® 54t Lundgren _ 1530 Bati=chal | | | it

Dolph

‘ v| e E Ansatz: 0.00 0.00
T Ansatz: 0.00 0.00

Kilometerentschadigung Anzahl:

Kurstestpauschale Y Total Sold 0.00

Kuispauschale OF 1 ad: 1 Total Sold: 0.00
6.2

6.2. Klicken Sie auf den Knopf ,Sold-Entschddigung hinzufiigen‘, wihlen Sie aus dem Drop-

Down eine Entschadigung auf
6.3. und tragen Sie im Feld ,Anzahl® die Zahl der Entschiddigungen ein. Klicken Sie

anschliessend auf ,Speichern®.
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Arbeitsrapport AdF

Offene Rapporte

14.08.2008 Magazin aufraumen

;

[y

Aktivitat: Retablieren

Datum: 26.04.2009 - 26.04.2009
Zeit: 14:00 - 15:30

Ereignis: AS-Gerate retablieren

[ Sold - Entschadigung hinzufiigen

Grad/Name anwesend von-bis

1400 11520

+ Kot Lundgren
Dolph

Total aufgeboten: 1

Standard Anwesenheitszeit

Abrechnung Archiv
Soldansatz Fixsold Sold Bemerkungen  Total
Korrektur

+ | 0.00 | | | 0.00
Wangen an der Aare k Total Sold: 0.00
Grossalarm
Theaterwache
Bussen
Einsatz > 60

6.4. Um eine ,Spezielle Soldart® hinzuzufiigen klicken Sie auf den Knopf ,Spezielle Soldart

hinzufligen‘ und wiahlen Sie aus dem Drop-Down die gewiinschte Soldart aus. Klicken

Sie anschliessend auf ,Speichern’.
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ﬁ};-‘
Alktivitat: Retablieren
Datum: 26.04.2009 - 26.04.2009

Zeit: 14:00 - 15:30
Ereignis: AS-Gerate retablieren

[ Sold - Entschadigung hinzufiigen ]

[ Spezielle Soldart hinzufigen ]

Grad/Name anwesend von-bis Soldansatz Fixsold Sold Bemerkungen Total
Korrektur

+ @ ®sdttundoren 1400 |[15:30 25 b hrer 08 b | | 37:50

Dolph

Total aufgeboten: 1 Total anwesend: 1 Total Sold: 37.50

Standard Anwesenheitszeit @ @ YYyy |- E: @ _ _ yyvy | :

’ Besolden ]

6.5. Um einen AdF zu l6schen klicken Sie bitte auf das rote X.
6.6. Falls Sie einen AdF auf ,Abwesend‘ setzen wollen entfernen Sie bitte das griine

Hackchen im Kasten.

ﬁ};:
Alktivitat: Retablieren
Datum: 26.04.2009 - 26.04.2009

Zeit: 14:00 - 15:30
Ereignis: AS-Gerate retablieren

[ Sold - Entschadigung hinzufugen ]

[ Spezielle Soldart hinzufugen ]

Grad/Name anwesend von-bis Soldansats 6 7 ’)lﬂ Sold Bemerkungen Total
. Korrektur

+ [0 ®sat Lundgren unentschuldigt 25 il 0.00
Dolph /
Total aufgeboten: 1 /(tal anwesend: Total Sold: 0.00

—
Standard Anwesenheitszeit _ _ _ : _ _ _ :

6.7. Sie konnen dann auswidhlen ob der AdF entschuldigt oder unentschuldigt beim

Arbeitsrapport gefehlt hat.
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=

Aktivitat: Retablieren

Datum: 26.04.2009 - 26.04.2009
Zeit: 14:00 - 15:30

Ersignis: AS-Gerate retablieren

[ Sold - Entschadigung hinzufiigen ]

[ Spezielle Soldart hinzufiigen ]

Grad/Name anwesend von-bis Soldansatz Fixsold Sold Bemerkungen  Total
Korrektur

i "ot Lundgren _ 25  ab Omin 0.00 |D | | 37.50

Dolph

Total aufgeboten: 1 Total anwesend: 1 Total Sold: 37.50

Standard Anwesenheitszeit _ Il_m‘ I_ : l:_"‘"‘ tot | ’EI — :
hern [ Besolden ] _ 6_11

6.8. Im Feld ,Sold Korrektur® konnen Sie einen Betrag eingeben. Falls Sie einen positiven

Betrag eingeben wird dieser zum Sold dazugerechnet, wenn Sie ein Minus vor den
Betrag setzen, wird dieser vom Sold abgezogen.

6.9. Im Feld ,Bemerkungen‘ konnen Sie eine kurze Notiz eintragen.

6.10.Klicken Sie anschliessend auf ,Speichern‘.

6.11.Wenn Sie mit dem Rapport zufrieden sind, klicken Sie bitte auf den Knopf ,Besolden®

um den Arbeitsrapport soldwirksam zu machen.

c Arbeitsrapport i nformation

Dieser Arbeitsrapport wird jetzt in die Besoldung einbezogen:

26.04.2009 AS-Geridte retablieren

Arbeitsrapport AdF Abrechnung Archiv
‘ 2009 ’
Datum Ereignis Als Vorlage verwenden erstellt durch
26.04.2009 AS-Gerate retablieren 7 ’C Sdt Lundgren Dolph

Sie erhalten eine Riickmeldung und der Arbeitsrapport wird nun rot in der Archiv-Lasche

dargestellt. Unbesoldete Arbeitsrapporte werden im Archiv griin aufgelistet. Per Klick auf die
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Lupe erhalten Sie ein PDF des Rapports und per Klick auf das Bleistifft konnen Sie den
Arbeitsrapport bearbeiten.

Bei Problemen bitte eine Email an info@lodur.ch schicken.
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